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NOTA IMPORTANTE ANTES DE INICIAR:
Trabajar con Google Chrome como navegador hará que la performance de Google Classroom, y de todas las Google Apps en 

general, sea más fluida y no tengamos problemas por incompatibilidad.
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1 - Activación del correo electrónico proporcionado por el colegio (vasuncion.edu.pe)

El primer paso es activar  el  correo  proporcionado  por  el  colegio  (  7xxxxxxx@vasuncion.edu.pe ) Para esto se debe ingresar a 

la

 

página

 

de gmail:

mail.google.com

El usuario corresponde a la dirección completa del e-mail. La sintaxis de todos los correos creados por el colegio es la 

siguiente:

7xxxxxxx@vasuncion.edu.pe 

Google

Iniciar sesión
Ir a Gmail

Correo electrónico o telefono ■

7xxxxxxx@vasuncion.edu.pe

¿Has olvidado tu correo electrónico?

¿No es tu ordenador’ usa el modo invitados para iniciar 
sesión de forma privada. Mas información

Siguiente

Google

Te damos la bienvenida
@ 7xxxxxxx@vasuncion.edu.pe

- Introduce tu contraseña-------------------------------

¿Has olvidado tu contraseña? Siguionto

                      
      

    

      

      
 

  

2

mailto:correo%40stex.edu.pe
mail.google.com
mailto:nombre.apellido%40stex.edu
mailto:alumno.prueba%40stex.edu.pcl
mailto:alumno.prueba%40stex.edu.pe
mailto:alumno.prueba%40stex.edu.pe
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Y finalmente aparecerá la bandeja de entrada del correo.

Gmail Q Buscar correo :::

a ■|- Cedactar

Eqwpo ckOnwi C»n««jo« para ulllUat tu n«Mva burxWiu <1« entrada i Alunare. '•= flcrnjj la bifiveniJa a tu t ji Utiju dé entrada de Gmail Guára alo todo Corrí j d a a un tui ton ce eépaoo Ce ai.1O-.M
©□ 2 Lo mejor de Gmaí estés <Equpo de Gmai ittM

★ Des-acotos

Pospuestos +
> Enfados

fe Borracares

Mas

G Suite

Progreso de la 
corftgtr ación

□ - C

Cambia la imagen de
oerfil

estés ••.'I.-, Aluinni) L es.argale j tpliCBc <■» oficial «> ■ nuil p-ara móviles La- neo-ri kiiicaanes, de Gmail silo están disponible en tu itr.é' n,:i y labe-l ■

Esta cuenta la gestione stex.edu.pe Más información

•g

ict

•I» Gestionar tu cuenta de Google

lu.

& AAadir otra cuenta:ot

Cerrar soslón

'lo

— -<astex.eQupe

e

IMPORTANTE:
Antes de entrar a Classroom debes asegurarte de que 
no haya otra cuenta gmail abierta. Sólo debe estar activa

 tu  cuenta  vasuncion. Haz click en el círculo que 
muestra

 
tu foto o tu inicial.

Comprobado que sólo está activa la cuenta vasuncion ya 
podemos acceder a Google Classroom desde el menú de 
aplicaciones:

Classroom
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IMPORTANTE: Automáticamente, y en paralelo a la activación de la cuenta en Classroom, se crea una carpeta con el 
nombre Classroom en tu aplicación Google Drive*. En esa carpeta principal se irán creando automáticamente las carpetas 
correspondientes a cada clase. En estas carpetas se irá guardando de manera automática el material usado en cada tarea de la 
clase correspondiente (fotos, documentos, etc.)

* Google Drive es una aplicación que permite almacenar información en la nube de manera segura. Esta información se 
guardará fuera de nuestros equipos y podremos acceder a ella desde cualquier punto con conexión a Internet. Se puede 
acceder desde la página drive.google.com ó desde el menú de aplicaciones en la parte superior derecha del buscador de 
Google o de cualquier Google app (por ejemplo Gmail).

Finalmente estás dentro de Classroom.

= Go gle Classroom

.No ves tu» clase» previ»*’

PftUEBA CON OTAA CUENTA

Para ingresar a la clase debes acaptar la invitación enviada a tu correo por tu profesora o profesor:

Q Buscar correo

□ - C

□ ☆ * - • • (Cías. Invitación a la clase: "Primaria Clase de Cómputo" - Hola, Alumno:

Equipo de Gmail Consejos para utilizar tu nueva bandeja de entrada Hola, Alumno: Te damos la bienvenida a tu bandí

Equipo de Gmail Lo mejor de Gmail estés donde estés - Hola, Alumno: Descárgate la aplicación oficial de Gmail para rr

drive.google.com


Google
Podrás ver un correo como este:

Classroom
••• tf *

Invitación a la clase: "Primaria Clase de Prueba" • - • •

{ClMMOOm) :-repr/*U-4»ifr»1O(J>Cia!SrrK»n poojle tr,n

s
Google Classroom

Hola, Alumno:

- - te ha invitado
Prueba

Primaria Clase de Cómputo 

Si aceptas la nvrtaoon.tv informaron de contacto se compartirá con los miembros 
de la clase y con las aplicaciones a las que den permiso para usar Classroom. Ma. 

información

Si no quieres rector correr» electrorrcos de Classroom puedes carcelaria 

suscftxlón

Al dar click en "Unirse" estarás ya dentro de la clase virtual de tu salón.

Classroom - Ciase de prueba Tablón Trabajo de claae Personaa O

Classroom - Clase de Cómputo 

Fecha de entrega 
próxima

,Yu|iP ,No tiene? 

semana!

Ver todo

Comparte algo con tu clase.

Consulta las novedades de la clase y contacta con tus alumnos aquí
{=] Consulta cuando se publican tareas nuevas

Código de la clase 3swdlad

https://meet.google.com/lookup/dq7og4l43d
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Al momento de acceder a la clase automáticamente se generará un folder "Classroom" con un subfolder nombrado igual que 
la clase a las que te has suscrito, en tu cuenta de Google Drive, allí se almacenará todo el material digital que uses en tus 
tareas.

Q, Buscar en Orive

|- Nuevo

Q Prioritario

► (d] Mi unidad

» Unidades compartidas

,fi»t Compartida conmiga

Q Rocíente

"¿J* Destacados

0 Papelera

Mi unidad > Classroom >

Archivos

nbién se pueden ci 
sentaciones similar 

las power point

O Alumno Prueba l TTTUL-

Classroom - Clase de Cómputo  

§ Alwnno Prueba I TTTUL_

AtmacRnarmeritn

0 bytes utilizado

<2> ® G Suite ©

B O B

Norr.nra 4“

©
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La Clase:
Para acceder posteriormente a Classroom, puedes usar el menú de aplicaciones de Gmail:

I I
GmailCuenta Dr ve

1
Cíassroorr DDCLfrrentc.í

Al ingresar veremos el acceso a la clase en la que estamos participando:

= Go gle Classroom + :=i 0

Classroom - Clase de
...
2
 
alumno»

  

1  -  TÍTULO  TAREA  DE  MUESTRA

Se entrega mañana
10 00 - MUESTRA PREGUNTA’ 
10:00 - TAREA DE MUESTRA-CUESTIONAR..

La primera sección que vemos es el Tablón. Aquí podremos ver todas las publicaciones hechas por los profesores (tareas y 
anuncios):

Classroom - Clase de prueba 
A

Tablón Trabajo de clase Personas O

Facha do entrega 
próxima

.Yuiu1 ,No Series Que 
entregar ninguna tares esta 
semana'

Ver todo

Consulta las novedades de la clase y contacta con tus alumnos aqui 
|=1 Consulta cuAndo se publican tareas nuevas

Se entrego hoy

Código de la clase 3swdlad

https://meet.google.com/lookup/dq7og4l43d
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En el tablón podemos colocar directamente un anuncio o aviso que aparecerá directamente allí. Puede ser un aviso o una 
pregunta:

Fecha de entrega 
próxima

¡Yuju! ¡No tienes que 
entregar ninguna tarea esta 
semana!

Ver todo

Comparte algo con tu clase

Mensaje directo a publicar en el Tablón

1 comentario de clase

* 1.08

Aquí pueden comentar los alumnos y profesores

Según la pregunta, comentario o aviso que publiquemos, probablemente generemos un hilo de conversación, ya que tanto el 
profesor como los demás alumnos pueden ingresar respuestas o repreguntas a la publicación:

que
tarea esta

Ver todo Mensaje directo a publicar en el Tablón

1 comentario de clase

1:08

Aquí pueden comentar los alumnos y profesores

^Comentario del alumno| £>
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Cuando se publique una tarea en Classroom, llegará un mail de aviso a tu correo. Desde allí, con el botón "Abrir" puedes 
acceder directamente a la tarea.

= |Sz1 Gmail correo © ::: G Suite Q

|- Redactar

□ Recibido* 4

< Destacados

O Pospuestos

> Enviados

H Borradores

v Más

(Cías.

(Cías.

(Cías

1-6rJe6 < > $

Nuevo material: 'muestra DE envío - material DE APOYO" ■ Hola. Alumno: ha publicado material nueve en classroom -  2022

Nueva pregunta: 'MUESTRA PREGUNTA?* - tola. Alumno: ha publicado una pregunta nueva en classroom - Clase de prueba 20:18

Nueva tarea: 'TAREA DE MUESTRA - cuestionario’ - 'iota, Alumno ha publicado una tarea nueva en classroom - clase rl 20:ie

Nueva tarea:'TÍTULO TAREA DE MUESTRA* Hola, Alumno ha publicado una tarea nueva en Classroom Clase de prueba A_ 15 mar.

Nuevo anuncio Mensaje directo a publicar en el Tabton’ Hola, Alumno ha publicado un anuncio nuevo en Classroom - Cías

Invitación a la clase ‘Classroom Clase de prueba A' Hola, Alumno i i tu i .< invitado a la i :laseCla

15 mar +•

1Smar

= |S,Z1 Gmail Q Buscor correo O ::: G Suite Q

|- Redactar

□ Recibidos 3

> Destacados

O Pospuestos

> Enviados

H Borradores

* Más
Hola, Alumno:

- ha p ubllcado una tarea nueva en

0 Fecha de entrega: 20 mar

TÍTULO TAREA DE MUESTRA
Aquí se debe incluir la descnpcinn de Ja tarea

ABRIR

a

0

+

No hay chata redentea 
Iniciar uno nuevo Si no quieres recibir cotreos electrónicos de Classroom. puedes cancetat la 

suscripción

Las tareas y anuncios publicados aparecerán también en el Tablón:

Facha da entrega 
próxima

recita de enlrega: viernes 
12:00 - TÍTULO TAREA OE

Fecha de entrega: sábado 
1000-MUESTRA PREGO 
ló.CO - TAREA DE MUEST 

Ver todo

0: ha publicado nuevo material: MUESTRA DE ENVIO - MATERIAL DE APOYO

0; ha publicado una nueva pregunta: MUESTRA PREGUNTA?

O ha publicado una nueva tarea: TAREA DE MUESTRA - CUESTIONARIO

O ha publicado una nueva tarea: TÍTULO TAREA DE MUESTRA 
15 mar.

Mensaje directo a publicar en el Tablón
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También podemos ver las tareas con un poco más de detalle y ordenadas por temas en la sección Trabajo de clase:

oTablón Trabajo de clase Personas

fí Googla Calendar f*~] Carpeta de Orive de la clase[¿] Ver tu trabajo

TEMA 4
TEMA 4

TEMA 3

TE>

TEMA

Pregunta directa?

TAREA OE PRUEBA 2 Ft

MUE5TRA PREGUNTA?

— Classroom - Ciase de prueba 
A

©
TFMA ?

Desarrollando una tarea:
Como ya se mencionó antes, se puede entrar a las tareas desde los correos de aviso, desde la lista en el tablón o desde la sección de 
Trabajo en clase. La Tarea típica muestra el Título, una descripción o instrucciones por parte del profesor y archivos adjuntos de 
apoyo (pdf, docs, google docs, audios, videos, videos de youtube, etc.) según lo requiera la tarea. (1)

Aparte tenemos una ventana principal para enviar comentarios públicos (los podrán ver todos los alumnos y el profesor) (2) y una 
columna lateral derecha (3) desde donde aparecerán archivos adjuntos que hayan sido enviados en modo de copia para cada 
alumno (para editar o no), enviar comentarios en privado (le llegan sólo a los profesores) y la interfase para enviar la tarea.

© Fecha de entrega: 20 mar. 12:00

TÍTULO TAREA DE MUESTRA
- ■ 15 mar

1

Aquí se Cebe incluir ’a descripción de la tarea.

GuiaDW.pdf
pQF

Documento sin título 
Documentos de Google

jT_________  __________I

Comentarios de la clase 2

Tu trabajo
3

Tarea asignada

+ Añadir o crear

Marcar como tarea

complotada

Comentarios privados
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En el caso de los comentarios privados tenemos opción a eliminarlos en caso se haya enviado alguno por error o con algo por 
corregir:

1 comentario privado

Alumno Prueba 1 2119

Aquí se pued~ 1—
comentarios .

_ Eliminar
profesor

Entregar tareas simples:
El desarrollo de la tarea va a depender de las indicaciones del profesor, pueden ser tareas con desarrollo externo para entregar 
luego en físico en el cuaderno u otro medio externo, o pueden ser tareas conj entrega de material en digital (fotos, documentos, 
audio o video). En este segundo caso la entrega de la tarea se realiza desde la misma en Classroom. Los archivos generados se 
pueden adjuntardesdeel botón "Añadir o crear":

Tu trabajo Tarea asignada

+ Añadir o crear

a Google Drive

go Enlace

|0j Archivo

E>

Crear

a Documentos

Presentaciones
9

b Hojas de cálculo

b Dibujos
/erá el
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Drive G Suite A
Mi unidad > Classroom > Classroom - Clase de prueba A •

Nuevo

Archivos
Friontano

► Mi unidad

► a Unidades compartidas

<s>Vísta previa

Compartido conmigo >

O Reciente

☆ Destacados 3 Alumno PrueOa

>Papelera

y luego insertar este enlace en el cuadro de diálogo resultante
A knacsm amiente

64 ' K9 utilizado

B Piratas.Asterixjpeq Hacer una copia

Notificar uso inadecuado

Descargar

Quitar >

!□
©

0

0

nbién se pueden ci 
sntaciones similar 
las power point

Desde la opción "Google Drive" podemos insertar archivos que tenemos almacenados en nuestro Drive, sólo hay que 
seleccionar y añadir:

La opción "Enlace " permite insertar un link, previamente creado en el drive, a un archivo almacenado allí, habilitando 
la opción de "Obtener enlace para compartir":

0
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Desde la opción "Archivo", la opción que más recomendamos, podemos insertar archivos que tenemos en el disco duro de nuestra 
máquina o en una unidad externa (USB o disco externo) que tengamos conectada:

Insertar archivos con Google Drive

Reciente Subir Mi unidad Dest

Cancelar

CZJ Este equipo

Descargas 

¡jfj Documentos 

■I Escritorio

Imágenes

Ji Música

0 Objetos 3D

Vídeos 

i. Discd local (G) 

_ STORE500Gb CX 

STORE 1Tb (F:)

Red v

Nombre

Forbidden Lands

Robotech

Fecha de modificación

09/02/2020 181 6

09/02/2020 18.16

fw d&D - 5.0 - Edge - Manual del Jugador [_... 24/12/20189:25

Elresurgirdédragonebook.pdf 04/02/202011 14

fate_acelerado_20150721r.pdf 04/09/20192226

fróF fate_basico_20180426r.pdf 29/11/2018 1948

fateavanzadoebook.pdf 29/11/20181945

GuiaDW.pdf 05/09/20192123

|-/¡ lista_chr’istian.trt 04/12/201871^9

N9-IEbook.pdf 04/02/2020 11.14

N9-2Ebook.pdf 04/02/20201115

Bz N9-3Ebook.zip 04/02/202011 15

<

Ncmbre: [p&D- 5.0- Edge- Manual del Jugador LEFWCDD01] sin erratas v1 C xj

Tipo

Carpeta de archivos

Carpeta de archivos

Tamaño

Archivo PDF 167.133 KB

Archivo PDF 38.802 KB

Archivo PDF 3.056 KB

Archivo PDF 9.572 KB

Archivo PDF 9.885 KB

Archivo PDF 1.950 KB¡

Documento dete... 1 KB

Archivo PDF 13.147 KB

Archivo PDF 12985 KB

Archivo ZIP 11.833 KB

Todos los archivos (*.*)

Seleccionar archivos de tu dispositivo

Abrir ] Cancelar

Desde la sección "Crear" podemos generar archivos trabajados directamente en las aplicaciones de oficina de Google: Docs 
(equivale a word), Presentaciones (equivale a PowerPoint), Sheets (equivale a Excel) y Dibujos (Para crear gráficos simples). Al 
seleccionar una de las opciones automáticamente se abre la aplicación correspondiente de Google para crear el documento a 
entregar. Por ejemplo un documento en Google Docs:

Alumno Prueba 1 - TITULO TAREA DE MUESTRA <t (3

Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas Complementos Ayuda

lo A, 100*. » Texto nonti - Aria! ti - b i y A o  H ’ Fíliclón »

i S « E « 10 r 12 1| I*' >3 46 ’ 17 IE

Los trhifcis que añadas al documento 
aparecerán aquí

|Se puede crear directamente un documento en Google docs y adjuntado a la tarea. Sólo se 
debe redactar y verificar que el archivo fue guardado por el sistema (el guardado es 
automático podrán ver arriba la notificación ‘Todos fos cambios se han guardado en Dnver 

Cuando la redacción esté lista y haya aparecido el mensaje anteriormente indicado soId 
tenemos que cerrar la pesiaba. El documento ya estará como una adjunto para enviar al 
entregar la tarea

Si hacemos dtck en el botón PRESENTAR aparece ia posbti.dad de entregar ya la tarea 
En caso haya que hacer más actividades es mejor simplemente cerrar la pestaña.

O

Es importante que al finalizar el documento se muestre la indicación "Todos los cambios se han guardado en Drive", esto quiere 
decir que el documento ya se guardó en nuestro Drive. Si ya está completo solo cerramos la pestaña y ya podemos ver que el 
documento aparece insertado en la tarea.
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Para el ejemplo hemos añadido un Google Doc y una presentación, podríamos haber incluido también un pdf, fotos, archivos 
de audio, archivos de video, etc., lo que requiera la tarea, si haces click en "Entregar" enviarás la tarea con los archivos al 
profesor:

Tu trabajo Tarea asignada

Alumno Prueba 1 
Documentos de Goog...

Alumno Prueba 1 
Presentaciones de G. .

+ Añadir o crear

Se mostrará un aviso de confirmación, si haces click en "Entregar" el envío se hará efectivo:

Finalmente el estatus de tu tarea cambiará a "Tarea entregada", el 
botón de envío cambiará a "Anular entrega", esto es por si te diste 
cuenta que faltó adjuntar algo o que te equivocaste en la tarea, el botón 
se mantendrá en este estado hasta que se cumpla la fecha de entrega 
del trabajo.

Tu trabajo Tarea entregada

Alumno Prueba 1 - TÍTU... 
Documentos de Google

Alumno Prueba 1 - TÍTU... 
Presentaciones de Google

Anular entrega
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Descargar y editar archivos adjuntos en las tareas:
Muchas de las tareas enviadas pueden contener archivos, ya sea como referencia para el desarrollo de las tareas, como también 
archivos que se pueden editar y en donde se desarrollaría la tarea en sí.

Los dos tipos de archivos vienen insertos en sectores específicos de la tarea, bajo el cuerpo principal de la tarea (1) vienen los 
archivos referenciales y de apoyo para el desarrollo de la tarea, no suelen ser archivos para editar. Y en la columna lateral derecha 
(2) vienen adjuntos archivos que se han adjuntado en la tarea como copia para cada alumno. Aquí se suele incluir archivos que se 
pueden editary que son parte o que constituyen la tarea en si. Son archivos que permiten la edición para su desarrollo.

— Classroom - Clase de prueba 
a ::: Q

Fecha de entrega 31 mar

DESCARGA Y EDICIÓN DE ARCHIVOS ADJUNTOS
1208

nwtr-.icciones sobre u tares ■nOic.aaon oe archivos a eiírtar

archfvo_descarga.pdf

PDF

archlvo_descarga.docx

Word

1

Comentarios de la clase

z

2
Tu trabajo Tarea asignada

Alumno Prueba 2 — 
u; . ' documentos ne Gooo

Alumno Prueba 2 - 
’ woro X

+ AAadirocroat

Entregar

Comentarlos privados

Para visualizar los archivos sólo hay que hacer un click sobre el icono del archivo, lo que abrirá la previsualización en el navegador:

N» archivo_descarga-pdf

>

En caso necesitemos descargar el archivo lo podemos abrir en una pestaña nueva 
desde el icono de menú (los tres puntos en la esquina superior derecha)
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Ya abierto en una nueva pestaña, podemos descargar el archivo desdeel icono de descarga. Esto es útil si queremos tener la 
referencia en nuestra máquina o para visualizar ciertos archivos que pueden tener cierta interacción multimedia (como archivos 
hechos en PowerPoint, por ejemplo).

® i : A

Descargar

t, in elementum arcu porta 
viverra soda les sit amet a 
a, aliquam ac fmibus non, 
e mi. Sed interdum nisi ut

io posuere nibh faucibus 
commodo congue id quis 
íendrerit purus eu, cursos 
íetus et malesuada fames 

Trabajar las tareas con archivos editables:
Algunas tareas incluirán archivos que se pueden editar para el desarrollo de la tarea. Generalmente son archivos copia para que 
cada alumno pueda trabajar por separado. Estos aparecen en la columna lateral derecha de la tarea y suelen ser archivos que se 
pueden editar. Pueden ser archivos generados por un programa externo (Word Office, Powerpoint, etc...) ó generados por las apps 
de Google (Docs, Sheets, etc...)

Para abrir archivos generados de manera externa, primero lo previsualizamos haciendo click en el archivo (para el ejemplo un 
documento de Word):

= Classroom - Clase de prueba ...

Tarea asignadaTu trabajo

% 1208
Alumno Prueba 2 ...
Documentos de Gooo

Fecha de entrega: 31 mar.

M DESCARGA Y EDICIÓN DE ARCHIVOS ADJUNTOS
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Al abrirla nueva pestaña con el archivo podemos ver un botón que nos permitirá abrir el archivo en el editor de Google Docs:

— Abrir cor Documentos do Google

ADnr con Documentos de uoogte

Fusce ornare pellentesque tacus quis faucibus. Nullam convallis dignissim est, in elementum arcu porta 
et Vlvamus agostas euismod lectus at agestas Morbi eget massa ac aros vlvena sodales slt amet a 
tortor. Mauris mattis mollis mauris, eu maíesuada odio. Phasellus lorem nulla, aliquam ac finióos non, 
lacinia ut dul Praesent lacus dui. auctor ut ante eaet. ullamcoroer scelerisaue mi. Sed interdum nlsl ul

Lorem ipsum dolor slt amet, consectetur adiplsclng eiit. Etiam mattis odio posuere nlbh fauabus 
ullamcorper. Etiam blandit nisi id hendrerit venenaba. Ut 3it amet felis et ex commodo congue id quis 
lacus. Vestlbulum Interdum trlstlque velit eu veNcula Cras non fetis mattis, hendrerit purus eu cursus 
ax. Aliquam orat Yolutpat. Pellentesquo habitan! morbi tristique sonoctus et netus et malosuada fames 
ac turpis egestas.

¡a « i

Ya en esta interfase podemos editar el archivo y desarrollar la tarea directamente en el archivo word original:

m [ Alumno Prueba 2 - archivo^ptr^g e> < O classroom-clase de prueba A

Archivo Formato Herramientas Ayuda última modificación hace 9 minutos

»r^ A, 100% - Texto nonti .

. <"

- TRABAJO EDITABLE HECHO ...

Arlar - 12 - B I A Z ra Q B ’ £ S S S 1= iE ’ :E • •= •= X

T 2 1 a 5 ® ■ 1 o -0 1' : II 4 *5 16 ¡J a •»

Lorem ipsum ootor su amei consectetur adlptscing eiit Etiam mattis ooro posuere nmn taucrous 
utameorper Etiam btendit nisi id hendrent venenaría. Ut sit amet felis et ex commodo congue id quis 
lacus VestDulum interdum tristique veilt eu vehlcula Cras non felis mattis hendrent purus eu cursus 
ex. Aliquam erat voiulpat. Pellentesque haoitant morbi tiísbque senectus el netus et maíesuada rames 
ac turpis egestas

Fusce ornare pellentesque tacus quis faudOus. Nullam convams dignissim est in elementum arcu porta 
ei Vtvamus «gestas euismoo lectus at egestas r.iorw eget massa ac eres viverra sonares slt amet a 
tortor Mauns mattis monis maurrs eu maíesuada odio PhaseMus lorem nuda aliquam ac nmbus non 
lacinia ut Ou Praesent lacus dui auctor ut ante eget ullamcorper scelensque mi Sed interdum nrsi ut 
vehícuia voiutpaL Doñee eu enim aiíqoeL hendrerit leo pharetra. ftingina odio. Ul el diam veneriatis. 
interdum dui sit amet posuere nunc

i Compartir O
¿ Edición

©

O

Para el ejemplo se ha cambiado el nombre del archivo y se ha puesto la frase ”Párrafo correspondiente al desarrollo de la tarea" 
Terminada la edición, nos fijamos que aparezca la indicación "Todos los cambios se han guardado en Drive" y cerramos la pestaña 
del archivo:

vo editado .DO CX

r Formato Herramienta; 

exto norm... - Arial

Ayuda Todos los cambios sejian guardado en Drive

Todos los cambios que hagas se guardan automáticamente en Drive. 
La última modificación se ha realizado hace unos segundos

2 1 ’ 1 12 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 4? 18 19

Lorem ipsum dolor sit amet, consectetur adipiscing eiit. Etiam mattis odio posuere nibh faucibus
i illomrnmar Ctiom Klonrtit niei ¡H hanrlrant i/onomtic I It cit omot folio ot ov rnmmnrln rnnnua iH nuio
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Entonces el archivo editado ya quedó desarrollado e inserto en la tarea:

Si el archivo enviado ha sido desarrollado directamente en una app de Google (para el ejemplo, Google Docs), al hacer click en el 
archivo, se abrirá automáticamente en la app correspondiente, donde podrá ser editado directamente:

DATOSS ADJUNTOS

archivodescarga.docx
Word

Tu trabajo Tarea asignada

Alumno Prueba 2 ... y
uocun

Alumno Prueba 2 - TRABAJO EDITABLE - GOOGLE DOCS

Alumno Prueba 2 ... 
Word *

+ Añadir o crear

Entregar

Comentarios privados
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Al igual que en el caso del documento hecho en Word, luego de terminar de editar la tarea, nos aseguramos de que aparezca la 
indicación "Todos los cambios se han guardado en Drive", luego procedemos a cerrar la pestaña del archivo:

Anal 10 *
3 1¡ <3

«o rx A, 10tJ\

J ' i 9 10

Alumno Prueba 2 - TRABAJO EDITADO - GOOGLE DOCSl a--------------------------------------------------------------------------------
Archivo Editar Ver Insertar Formato Herramientas complemen js Ayuda fadosloscamaios¿gjranquarcado en.fa.Lvg

IS 44 17 3

<-
- TRABAJO EDITABLE HECHO _.

PRESENTA» O

tótem ipsum Color sH aniel consectetur adiplsclng e» Etíam manía odio posuere nibh fauclbus 
uáamcorper Eliam Mandil nial id hen<*«n venenarla Ut sü amet telis et ex cnmmado congue id gula 
lacus Vesbbukjrn interdum triseque vsM eu vehicula Cras non folia maffis, hendrerit punís su, cursos 
ex Aliquam eral volvtpat Pellentesque habrtanl morbi tnstique sanéeles si netas et matesuada lames 
ac turpis agestas.

Fusca ornare pelleniesque lacus qu¡s íaucibus NuHam convallis dignissim esl, in elementum arcu 
porta el Vivamos egestas suismod lectus al agestas Morbi eget massa ac aros werra sodales sH 
amet a tortor Mauris mattis mollis mauris eu maiesuada odio Phasellus lorem nulla afiquam ac 
íinibus non lacinia ut dui Praesent lacus dui, auclor ut ante eget ullamcorper scelerisque mi Sed 
tnterdum nlsi ut vehicula volutpat. Doñee eu enim aliquet. hendrerit leo pharetra fringlila odio Ut et 
diam venenatis. interdum dui sit amet posuere nunc

Párrafo correspondiente al desarrollo de la tarea en un documento de Google Docs

a

Con esto ya hemos terminado la tarea que correspondía a desarrollar los dos documentos que se habían enviado en la tarea. 
Procedemos a enviarla:

JUNTOS

carga.docx

Tu trabajo Tarea asignada

Alumno Prueba 2 ... 
; Documentos de Goog...

Alumno Prueba 2 ... 
14 M Word A

+ Añadir o crear

Entregar

Comentarios privados

•
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Tareas con cuestionario:
Un tipo de tarea que te puede llegar es un cuestionario para llenar:

20:17

20:15
ha publicado una nueva tarea: TAREA DE MUESTRA - CUESTIONARIO

En este tipo de tarea viene adjunto un cuestionario de Google Forms para llenar:

Fecha de entrega 21 mar 10:00

TAREA DE MUESTRA - CUESTIONARIO
20:15

Tu trabé

No se tía

Llenar el cuestiónala) y enviai

Cuestionario de prueba 
Formularios de Google

Comentara

Debes hacer click sobre el ¡cono del cuestionario para poder 
abrirlo. Luego llenas las preguntas según las instrucciones y 
lo envías. La tarea se enviará automáticamente con el 
cuestionario adjunto.

Cuestionario de prueba
Cuestionario en tarea de prueba

Tu dirección de correo eleclrónico (alumno.pfuebaigisteji.edu.pei se registrará cuando 
envíes este formulario. tNo es tuya esta dirección? Cambiar de cuenta

•Obligatorio

Primera pregunta *
Referencias al tema sobre el que versa et cuestionario

Tu respuesta

4

Segunda pregunta ' 

(2) Opción 1

Q Opción 2 

(2) Opción 3

2) Opción 4

Enviar

Nunca envíes co-rtrasenaj a través de Formularios da Google

Es te r«m J¿tto se creó «n CüIcqIü Sal n Excue; y KíXifcai usoliiacecuádo
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Pregunta directa:
El tercer tipo de tarea consta de una pregunta con respuesta directa (Respuesta corta escrita o selección de opciones):

»ci ivviv -----------

© • ha publicado una nueva pregunta: MUESTRA PREGUNTA?

En este caso no hay opción para adjuntar archivos, la tarea se realiza únicamente contestando la pregunta:

20.17

/gk Fecha de entrega 21 mar 10:00

W MUESTRA PREGUNTA?

Comentarios de la clase

Tu respuesta Tarea asignada

La respuesta va aquí

Entregar

Comentarios privados

x e>

Envío de material de apoyo:
El profesor puede enviar material de consulta y apoyo para el desarrollo de una tarea o actividad específica: 

|ue

tarea esta

Ver todo

ha publicado nuevo material: MUESTRA DE ENVIO - MATERIAL DE APOYO

Desde aquí podras disponer de material informativo para descargar y revisar:

© MUESTRA DE ENVIO - MATERIAL DE APOYO

Descargar, leer y resumir, enviar el resúmen adjunto en ia tarea anterior 
Ver video y comentar

H ReSonir. 
Del Draooa EL RESURGIR DEL DRAGÓN ... 

Vídeo de YouTube 11 minutos

Comentarios de la clase

E>
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Ver lista de estado de tareas:
Puedes ver la lista y estado de tus tareas desde el Tablón, en la columna lateral izquierda en el link "Ver todo" ó desde la 
sección "Trabajo de clase":

Tablón Trabajo de clase Personas

TEMA 3

MUESTRA PREGUNTA? Fecns de ent

Q Google Calendar r~l CarpeVer tu trabajo

Tablón Trabajo do clase Personas

:echa de entrega 

sroxima

Yuju' |No tienes que 

■ntregar ninguna latea esta 

letnani1

Ver todo

20.21
ha publicado nuevo material: MUESTRA DE ENVIO - MATER

ha publicado una nueva pregunta: MUESTRA PREGUNTA?

Así podrás ver la lista de tus tareas indicando si están entregadas, sin entregar o si han sido devueltas y calificadas:

Alumno Prueba 1

Título Fecha de entrega

Filtros MUESTRA PREGUNTA? 21 mar. 10:00 Tarea entregada

Tarea asignada

TAREA DE MUESTRA - CUESTIONARIO 21 mar. io:oo Tarea entregada

Devuelto con calificación

Sin entregar TÍTULO TAREA DE MUESTRA ® 1 @| 2 20 mar 12 00 Tarea entregada

Revisar tareas en Google Calendar:
En la sección "Trabajo de clase" también tienes opción a revisar las fechas de entrega de las tareas en tu Google Calendar:

Tablón Trabajo de clase Personas
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= 13 Calendar Hoy < > Marzo de 2020 Q. (?) ® semana - ••• Q Suite

|- Crear
DOM

15
IIM
16

MAR

G
MIÉ JUE

18 19

vw

20

SÁB

21
GMT4»

Marzo de 2020 < >

H í x
F - -rip-á -r

i z a e 3 e

B 9 10 11 IZ 13 

15 tfc IB W 20

M

ti
• Tarea: TITULO TAREA DE MUESTRA

Viernes, 20 de marzo - 11 S9am - 12 OOpm

22 23 24 22 20 Z7

2* 30 >1 I I 3

2t

4 iew = Aquí se debe incluir la descripción de la tarea 
Míos '/classroom aoocle r.om/c/Nl03MDo2MTE4MDVa

9 ft 3 B 9 IB 11 ?iVNj03MDc5NTE0NTNa/deiaiis

Reunirse con-

Buscar a gente

Q classroom - clase de prueba A 
Cieadopor Efier Berilos

Mis calendarios *

Q Alumno Prueba 1

Q Cumpleaños

Q Recordatorios

□ Tasks

.PM

Otros calendarios + -

IB Classroom - Clase de prue .

Q ^estivos en Pen.

Ver carpeta de la clase en Drive:
Desde esta misma sección puedes ingresar a la carpeta de la clase en tu unidad de Google Drive, allí encontrarás todos los 
archivos que se adjuntaron a las tareas:

Tablón Trabajo de clase Personas

0 Google Calendar f*~| Carpeta de Drive de la clase

Drive

Nuevo

Q Prioritario

► Ml unidad

► Q Unidades compartidas

¿J, Compartido conmigo

Q Rocíente

■fc Destacados

{ñj Papelera

Q, Buscar en Orive

Mi unidad > Classroom > Classroom - Clase de prueba A -

Archivos

nbién se pueden ci
mentaciones similar

las power point

O Alumno Ptueba 1 -TÍTUL S Alumno Prueba 1 -TÍTUL

Almacenamiento

U bytes utilizado

© ® G Suite Q

e © tn

“■ I:
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Buscar tareas por Temas:
La sección "Trabajo de clase" permite organizar las tareas según el Tema que se les han asignado, es una forma rápida de 
encontrar tareas en temas específicos:

— Classroom - Clase de prueba 
A

Tablón Trabajo do clase Personas * O

TEMA 1

TEMA 3

TEMA 2

TEMA 1

pus :aco el 15 mer.

Aquí se ceoe incluir ia oescnpcion ce »ta'ea 

Guia de evaluación: 1 criterio • 5 píos.

|.>iMt<.N GuiaDW.pdf
^OKLU pDF

JF

Tarea entregada

Documento sin título 
Documentos de Googíe

1 comentario de clase

Alumno Prueba 1 21:ia

Aquí se puede insertar comentarios pata toda la ciase

Sección Personas:
En la sección "Personas" puedes ver la lista de profesores y alumnos participantes en tu clase. Desde aquí también podrás 
enviar correos directos a tus profesores y amigos de clase:

— Classroom - Clase de prueba 
A

Tablón Trabajo de clase Personas ::: ©

Profesores

H

Compañeros de clase
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Menú principal:
El menú principal de Classroom te permite visualizar rápidamente información y realizar algunas configuraciones en tu 
Classroom:

— Classroom - Clase de prueba
A

Classi
A

- Clases:
Aquí podrás ver y acceder a las clases en las que participas:

íCl Clases

Cursos en los que te has inscrito
Cías
A

+ ::: Q

- Calendario:
Muestra el calendario del Classroom con las tareas asignadas:

i*j

Cursos en los que te has inscrito
Cías
A

= Calendario

m* ra tztn»

C El O

18 20 21 22
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- Cursos en los que te has inscrito:
En esta sección del menú puedes acceder a las listas de tareas pendientes y entregadas, podrás verlas en orden y verificar su 
estado. Desde aquí también podrás entrar directamente a las clases en las que participas (1):

fjl Clases

Fecha de e 

próxima

lYujuliNolie

entregar ñire

semana1

= Tareas pendientes

= Tareas pendientes

Tareas pendientes Completado

Todas tas clase* •

Fecha de entrega: 26 mar.

I
 TAREA DE BRtlEBA NO HECHA
Classroom Clase de pruebe - Feoha de envega. 2o mar.

Toroaa pendiente! Computado

Todas los clases -

Feche de entrega: sábado

muestra pregunta»
l'üuocrn - Ciaos da pnxba -I» c-r;-: . - ¡

TAREA X MUESTRA - CUESTtONAMO
Cbssratxn - Ciaos da pnsba — Fc<r>a iacu:4'_. 

Fecha de entrega, viernes

I
 TÍTULO TAREA DE MUESTRA

CAioroon claM de p<uabo - r; — a Ss crnsc:r

Tarea «ntisgoda

Taras «tKOK.

 
           

Clases

0 Calendario

Cursos en los que te has inscrito

fl Tareas pendientes

0 Classroom - Clase de prueba 
A

£•3 Ajustes

Cías
A
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Tareas devueltas:
Algunas veces el profespor te devolverá la tgarea, ya sea para que la corrijas o, si trabaja de esa manera, para informarte sobre 
tu puntaje, las devoluciones llegarán a tu correo y podrás acceder directamente a la tarea desde el mismo aviso:

= Gmail Q. Buscar correo (D ::: G Suite O
• |- Redactar

Q Recibidas

W Destacados

□ C 1-9 «9 <

Se ha devuelto: 'TÍTULO TAREA DE MUESTRA' -r>a. -i imn□ ir □ ■ Oacaba de devolver TITULO TAREA DE MUESTRA. TÍ(Clas

6
Eíier Berrios ha anadido un comentario privado a 'TÍTULO TAREA DE MUESTRA’ Hola. Alumno(Cías. ha añadido un comentario 22:58

Gmail Q. b

O£3 1<M9 >

□
Destechóos ☆
POKuéítOS

> Enviadas

i Boirsctoree ♦

Hola, Alumno:

icma Je devdvei IflULÜ.TAREALiEMLEfrlRA

TÍTULO TAREA OE MUESTRA

G Suite

KSe ha devuelto: TÍTULO TAREA DE MUESTRA"

«■□OB

> $

Si la tarea fue devuelta para corrección, te va a llegar con las indicaciones del profesor y con el estado de "Tarea devuelta", 
luego de hecha las correscciones podrás enviarla nuevamente:

— Classroom - Clase de prueba O
Fecha de entrega 20 mar izoo

W TÍTULO TAREA DE MUESTRA

Aquí se «ene <nciu» la Descripción se la t»-ea

GulaDW.pdf
PDF

Documento sin titulo 
Documentos de Google

« o

Tu trabajo Tarea devuelta

Alumno Prueba 1 y 
Docun’errtos ce Gooq

Alumno Prueba 1 -- 
preseniacwnes ae G_

+ Añadir o crear

NOMBRE REFERENCIAL DEL CRITERIO

1 comentarlo de ciase

Alumno Prueba 1 21 18

Aquí’ se puede insertar comentarios para toda la clase

B>

2 comentarios privados

Alumno Prueba 1 21 19 

Aquí se puede insertar 
comentarios que sólo verá el
profesor

Cualquier duda o consulta comunicarse al correo:  cruiz@vasuncion.edu.pe

mailto:elier.berrios%40stex.edu.pe
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